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Reglement Uber die Entschadigungen von Behorden und Kommissionen

(Entschadigungsreglement)
der Gemeinde Schuibelbach vom 22. November 2022

Der Gemeinderat von Schibelbach,

gestitzt auf § 75 des Gesetzes iber die Organisation der Gemeinden und Bezirke vom
25. Oktober 2017 (Gemeindeorganisationsgesetz, GOG, SRSZ 152.100)

beschliesst:

ALLGEMEINES

Art. 1 Grundsatze

1

10

Fir die Benltzung von Buro- oder anderen Raumlichkeiten werden keine Vergltungen
abgegolten.

Fir die Beschaffung von Blro- und/oder IT-Einrichtungen und allgemeinem Buromaterial
werden keine Verguitungen abgegolten.

Fir Kommunikationskosten werden keine Vergutungen abgegolten.

Papier, frankierte Couverts und leere Ordner kénnen bei der Gemeindeverwaltung be-
zogen werden.

Bei auswartigen Verpflichtungen koénnen die effektive Sitzungs- sowie die Fahrzeit in
Rechnung gestellt werden.

Fir ausserkommunale Fahrten wird eine Entschddigung gemass Anhang ausgerichtet.

Fur die Verpflegung wahrend ausserkommunalen Anlassen wird eine Entschadigung
gemass Anhang ausgerichtet.

Fir Ubernachtungen wéhrend ausserkommunalen Anlassen wird eine Entschadigung
gemass Anhang ausgerichtet.

Effektive, durch behordliche Tatigkeit entstehende Spesen (z.B. Parkplatzgebihren,
Prasente bei Jubilden, Gratulationen, Empfangen, Eréffnungen und dergleichen) werden
vergltet und kénnen in Rechnung gestellt werden. Die betreffenden Belege sind der Ab-
rechnung beizufigen.

In der mannlichen Schreibweise ist die weibliche Form eingeschlossen.



ENTSCHADIGUNGEN

Art. 2 Gemeindeprasident

Gestutzt auf die Abstimmung vom 13. Februar 2022 ist der Gemeindeprasident bei der politi-
schen Gemeinde angestellt und somit betreffend Spesen und Entschadigungen den Mitar-
beitenden der Gemeinde Schiibelbach gleichgestellt.

Art. 3 Gemeindevizeprasident

1

2

Pauschalentschadigung pro Jahr CHF 8'000.- netto
Stundenentschadigung nach Aufwand CHF 50.— netto
In der Pauschale sind folgende Tatigkeiten und Aufwendungen enthalten:

a) private Kommunikationskosten (Porto, Telefon, Mobile usw.);

b) Teilnahme an den ordentlichen Gemeinderatssitzungen;

c) Teilnahme an den ordentlichen Gemeindeversammlungen;

d) Vorbesprechung der ordentlichen Gemeinderatssitzungen mit dem Gemeindeschrei-
ber und dem Ratsbiro bei Abwesenheit des Gemeindeprasidenten;

e) Teilnahme an den ordentlichen Sitzungen mit der Rechnungsprifungskommission
(Budget, Rechnung, Sachgeschafte).

In der Pauschale nicht enthalten sind die Vorbereitung auf die ordentlichen Gemeinde-
ratssitzungen, die gemeinderatlichen Klausurtagungen (inkl. Vorbereitung) sowie die
ausserordentlichen Prasentationstermine (inkl. Vorbereitung). Diese sind auf dem per-
sonlichen Spesenformular aufzufiihren.

Fir den zeitlichen Aufwand im Zusammenhang mit Verwaltungsrats- und Vorstands-
mandaten, Einsatzen in Arbeitsgruppen oder anderen Mandaten und angeordneten
Kursbesuchen, die von Amtes wegen erfolgen oder die mit dem politischen Amt als Mit-
glied des Gemeinderates zusammenhangen, wird eine Entschadigung ausgerichtet.
Diese sind auf dem personlichen Spesenformular aufzufiihren.

Art. 4 Sackelmeister

1

2

3

Pauschalentschadigung pro Jahr CHF 8'000.- netto
Stundenentschadigung nach Aufwand CHF 50.— netto
In der Pauschale sind folgende Tatigkeiten und Aufwendungen enthalten:

a) private Kommunikationskosten (Porto, Telefon, Mobile usw.);

b) Teilnahme an den ordentlichen Gemeinderatssitzungen;



Art.

Art.

c) Teilnahme an den ordentlichen Gemeindeversammlungen;

d) Teilnahme an den ordentlichen Sitzungen mit der Rechnungsprifungskommission
(Budget, Rechnung, Sachgeschéfte).

In der Pauschale nicht enthalten sind die Vorbereitung auf die ordentlichen Gemeinde-
ratssitzungen, die gemeinderatlichen Klausurtagungen (inkl. Vorbereitung) sowie die
ausserordentlichen Prasentationstermine (inkl. Vorbereitung). Diese sind auf dem per-
sonlichen Spesenformular aufzufihren.

Fir den zeitlichen Aufwand im Zusammenhang mit Verwaltungsrats- und Vorstands-
mandaten, Einsatzen in Arbeitsgruppen oder anderen Mandaten und angeordneten
Kursbesuchen, die von Amtes wegen erfolgen oder die mit dem politischen Amt als Mit-
glied des Gemeinderates zusammenhangen, wird eine Entschadigung ausgerichtet.
Diese sind auf dem personlichen Spesenformular aufzufiihren.

5 Gemeinderate

Pauschalentschadigung pro Jahr CHF 7°000.— netto
Stundenentschadigung nach Aufwand CHF 50.— netto
In der Pauschale sind folgende Tatigkeiten und Aufwendungen enthalten:

a) private Kommunikationskosten (Porto, Telefon, Mobile usw.);

b) Teilnahme an den ordentlichen Gemeinderatssitzungen;

¢) Teilnahme an den ordentlichen Gemeindeversammlungen;

d) Teilnahme an den ordentlichen Sitzungen mit der Rechnungsprifungskommission
(Budget, Rechnung, Sachgeschéafte).

In der Pauschale nicht enthalten sind die Vorbereitung auf die ordentlichen Gemeinde-
ratssitzungen, die gemeinderatlichen Klausurtagungen (inkl. Vorbereitung) sowie die
ausserordentlichen Prasentationstermine (inkl. Vorbereitung). Diese sind auf dem per-
sonlichen Spesenformular aufzufiihren.

Fir den zeitlichen Aufwand im Zusammenhang mit Verwaltungsrats- und Vorstands-
mandaten, Einsdtzen in Arbeitsgruppen oder anderen Mandaten und angeordneten
Kursbesuchen, die von Amtes wegen erfolgen oder die mit dem politischen Amt als Mit-
glied des Gemeinderates zusammenhangen, wird eine Entschadigung ausgerichtet.
Diese sind auf dem personlichen Spesenformular aufzufiihren.

6 Rechnungsprufungskommission

Prasident (pauschal und pro Jahr) CHF 2'000.— netto
Mitglieder (pauschal und pro Jahr) CHF 1’500.— netto
Stundenentschadigung nach Aufwand CHF 50.— netto



4  In der Pauschale sind folgende Tatigkeiten und Aufwendungen enthalten:
a) Teilnahme an den ordentlichen Gemeindeversammlungen;

b) Prifung von Rechnung, Budget und Sachgeschaften anlasslich der ordentlichen Pri-
fungstermine und anschliessende Besprechungen mit dem Gemeinderat.

5 Fir ausserordentliche Prifungsarbeiten (ohne Budget und Rechnung) und RPK-
Sitzungen kann die Stundenentschadigung angewendet werden. Diese sind auf dem
personlichen Spesenformular aufzuflhren.

Art. 7 Behorden- und Kommissionsmitglieder

Stundenentschadigung nach Aufwand CHF 35.— netto

Art. 8 Angestellte der Gemeinde Schiibelbach

1 Tatigkeiten, welche im Stellenbeschrieb aufgefuihrt sind oder in direktem Zusammen-
hang mit dem Anstellungsverhaltnis stehen, werden Uber die Arbeitszeit abgegolten.

2 Die gesetzlich vorgeschriebene Ruhezeit ist in jedem Fall einzuhalten.

3 Flr den zeitlichen Aufwand im Zusammenhang mit Verwaltungsrats- und Vorstands-
mandaten, Einsdtzen in Arbeitsgruppen oder anderen Mandaten und angeordneten
Kursbesuchen, die von Amtes wegen erfolgen, wird keine Entschadigung ausgerichtet.
Diese werden gestiitzt auf Art. 8 Abs. 1 ber die Arbeitszeit abgegolten. Entschadigun-
gen und Taggelder fir Verwaltungsrats- und Vorstandsmandate, Einsatze in Arbeits-
gruppen ohne andere Mandate, die von Amtes wegen erfolgen, sind in die Gemeinde-
kasse einzubringen.

4  Uber Ausnahmen, die mit einer Stundenentschadigung von CHF 50.— netto abgegolten
werden, entscheidet der Ressortvorsteher und/oder der Abteilungsleiter zusammen mit
dem Gemeindeschreiber.

Art. 9  Wahl- und Abstimmungsbiiro

Stundenentschadigung nach Aufwand CHF 45.— netto

Art. 10 Behorden- und Kommissionsessen

Allen Behoérden, Kommissionen und der Gemeindeverantwortung unterstehenden Organisa-
tionen stehen CHF 100.— pro teilnehmendes Mitglied und Jahr fiir einen gemeinsamen An-
lass zur Verfliigung. Dieser Betrag kann nicht kumuliert, kompensiert oder anderweitig bezo-
gen werden.



lll. ABRECHNUNG / AUSZAHLUNG

Art. 11 Budgetierung

Der Behorden- bzw. Kommissionsprasident hat im Budget die Entschadigungen einzustellen.

Art. 12 Entschéadigung

1

Unter die ordentliche Entschadigung, welche durch den Protokollfihrer abgerechnet
wird, fallen Sitzungsvorbereitung (siehe Anhang) und Sitzungsteilnahme.

a) Der Behorden- bzw. Kommissionsprasident bestimmt zu Beginn jeder Sitzung den
Umfang der Sitzungsvorbereitung (Zeit). Dieser kann individuell ausfallen.

b) Einzige Ausnahme bildet die Vorbereitung fir Gemeinderatssitzungen. Gestiitzt auf
Art. 3 — 5 Abs. 4 ist diese auf dem persénlichen Spesenformular aufzufihren.

Unter die ausserordentliche Entschadigung fallen Abklarungen, Projektarbeit, Prasenz
an Veranstaltungen, Besprechungen oder weitere Tatigkeiten im Auftrag des Behorden-
bzw. Kommissionsprasidenten. Die Tatigkeiten flr die persdnliche Spesenabrechnung
sind konkret zu bezeichnen.

a) Jedes Behorden- bzw. Kommissionsmitglied fiihrt fir solche ausserordentlichen Ta-
tigkeiten eine persdnliche Spesenabrechnung.

Protokollfuhrer erhalten den effektiven Aufwand entschadigt. Dieser ist auf dem person-
lichen Spesenformular aufzuftihren.

Art. 13 Veranstaltungen und Weiterbildungen

1

Fur einen angeordneten Besuch einer Veranstaltung als offizielle Delegation der Ge-
meinde oder der Behdrde bzw. der Kommission wird eine Entschadigung ausgerichtet.
Fur den vergnlglichen Teil solcher Veranstaltungen wird keine Entschadigung ausge-
richtet. Der Behdrden- bzw. Kommissionsprasident legt fest, wie viele Stunden abge-
rechnet werden diirfen. Uber die Teilnahme des Behérden- oder Kommissionsprasiden-
ten ist der Gemeindeprasident zu informieren.

Fir freiwillige Teilnahmen an kostenpflichtigen Weiterbildungen/Tagungen wird keine
Entschadigung ausgerichtet.

Fir angeordnete Teilnahmen an Weiterbildungen/Tagungen wird eine Entschadigung
ausgerichtet.

Art. 14 Kontrolle

1

Der Protokollfhrer ist dafur zustandig, dass die Personalien der Behdrden- bzw. Kom-
missionsmitglieder korrekt sind.



Der Protokollfihrer flhrt die Sitzungsgeldabrechnung fur alle gewahlten Mitglieder ge-
mass aktuellem Behdrdenverzeichnis.

a) Die Vorlage wird vom Gemeindekassieramt zur Verfiigung gestellt und muss durch
den Protokollfihrer entsprechend angepasst werden.

Die Sitzungsgeldabrechnung ist durch den Protokollfihrer und den Behdérden- bzw.
Kommissionsprasidenten zu unterzeichnen.

Fur die persdnliche Spesenabrechnung stellt das Gemeindekassieramt eine Vorlage zur
Verfligung, welche nicht verandert werden darf.

Die personliche Spesenabrechnung ist durch diejenige Person selbst und den Behor-
den- bzw. Kommissionsprasidenten zu unterzeichnen.

Art. 15 Abrechnung / Auszahlung

1

Ein Sitzungsjahr beginnt jeweils am 1. Dezember und endet am 30. November des
Folgejahres.

Samtliche Abrechnungen sind bis spatestens 10. Dezember vollstandig unterzeichnet
bei der Gemeindekanzlei einzureichen.

Die Auszahlung der abgeltungsberechtigten Stunden erfolgt im Dezember.

Die Auszahlung der Pauschalentschadigungen erfolgt im Juni.

Art. 16 Zahlungsfreigabe

Die Freigabe der Zahlung erfolgt nach der Kontrolle und der Visierung durch den Gemeinde-
schreiber, den Gemeindeprasidenten und den Sackelmeister. Diese Instanzen kontrollieren
die Abrechnungen und behalten sich Korrekturen vor.

INKRAFTSETZUNG

Art. 17 Inkraftsetzung

1

2

Dieses Reglement ersetzt das bisherige Entschadigungsreglement vom 1. Juli 2019.

Gemass Gemeinderatsbeschluss Nr. 329 vom 22. November 2022 tritt dieses Regle-
ment per 1. Dezember 2022 in Kraft.

Gemeinderat Schibelbach
Der Prasident: Der Gemeindeschreiber:
Othmar Buleler Martin Miller
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IV. ANHANG

Anhang

Art. 1 Abs. 6 Entschadigungsreglement

Was

Betrag

Reise-Entschadigung
e OV (Fir Reisen wird das Bahnbillet der
2. Klasse vergltet.)

¢ Motorwagen (Nur sofern die Benutzung
der offentlichen Verkehrsmittel nicht ver-
haltnismassig ist.)

¢ Motorrad (Nur sofern die Benutzung der
offentlichen Verkehrsmittel nicht verhalt-
nismassig ist.)

Ubernahme der tatséchlichen Kosten gegen
Abgabe des Belegs

CHF 0.75 pro Kilometer '

CHF 0.45 pro Kilometer '

Art. 1 Abs. 7 Entschadigungsreglement

Was

Betrag

Verpflegung

effektive Kosten, maximal CHF 30.— ' pro
Hauptmahlzeit gegen Abgabe des Belegs

Art. 1 Abs. 8 Entschadigungsreglement

Was

Betrag

Ubernachtung (Nur sofern Rickkehr glei-
chentags nicht zugemutet werden kann.)

qffektive Kosten !, maximal CHF 200.— pro
Ubernachtung inkl. Frihstiick

Art. 12 Abs. 1 Entschadigungsreglement

Als Sitzungsvorbereitung gelten nachfolgende Tatigkeiten:

e Einlesen, Bearbeitung Dossiers inkl. Unterschriften

e Erarbeitung Reden oder einer Lésung

¢ Administration (Kontrolle Abrechnungen, Zeiterfassung, Kontrolltatigkeiten)

1
SRSZ 145.111)

gestiitzt auf die Personal- und Besoldungsverordnung des Kantons Schwyz (Personalverordnung, PV,




